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CORSO in videoconferenza 

 

POWER POINT PER PRESENTAZIONI EFFICACI – 8 ore 

12 e 19 giugno, h: 9:00 – 13:00 

Il corso si propone di mettere il partecipante nelle condizioni di realizzare e condividere 
autonomamente le slide e le presentazioni interattive o a ciclo continuo. Verrà illustrato, 
inoltre, come utilizzare immagini, effetti speciali, animazioni, contenuti audio e video. 

DESTINATARI: Il corso è rivolto a tutti coloro che abbiano esigenza di realizzare e gestire 

presentazioni  

PROGRAMMA 
 

• CREAZIONE DI UNA PRESENTAZIONE: presentazione vuota; uso di un modello 
predefinito. Autocomposizione contenuto. La finestra principale di PowerPoint. Le 
visualizzazioni diapositiva: struttura, master, note, stampati. Visualizzare e 
modificare gli schemi di una presentazione. 

• REALIZZAZIONE DI UNA PRESENTAZIONE: Assegnazione di un modello. 
Creazione della diapositiva master. Gestione di presentazioni con più Master. 
Impostazione della combinazione di colori. Impostazione dei testi, formattazione 
dei punti elenco. Inserimento di elementi di sfondo. Aggiungere combinazioni di 
colori e sfumature nelle diapositive e negli sfondi. 

• STRUTTURA DELLA PRESENTAZIONE: Inserimento della struttura, digitazione 
del testo struttura, formattazione della struttura, inserimento di parte della struttura 
da file esterno. Inserimento di diapositive da file esterni. 

• INSERIMENTO DI OGGETTI: Inserimento di tabelle di Word ed Excel, immagini, 
filmati, suoni, diagrammi e organigrammi, Modifica di oggetti. Utilizzo degli 
strumenti di disegno. Pulsanti di azione.  

• SUGGERIMENTI PER LA CREAZIONE DI PRESENTAZIONI EFFICACI: gestione 
dei colori. Creazione di agende, indici della presentazione, inserimento numeri di 
pagina. Quantità e qualità dei concetti in una slide 

   

DURATA: 8 ore strutturate in 2 incontri da 4 ore ciascuno 

CALENDARIO: 12 e 19 giugno, h: 9–13 

SEDE: in videoconferenza 

QUOTA INDIVIDUALE DI ISCRIZIONE: 
€ 200 + IVA per Aziende Associate Confindustria Toscana Sud 

€ 240 + IVA per Aziende non Associate Confindustria Toscana Sud 
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